OPIS POSLOVA | PODATCI O PLACI

OPIS POSLOVA:

1. namjeStenik III. vrste — 1 izvrsitelj (RM iz sistematizacije 375)
GLAVNO TAJINISTVO

SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE | LJUDSKE RESURSE

Sluzba za radno-pravna pitanja

Obavlja poslove otpreme i distribucije klasificirane i neklasificirane diplomatske i redovne
poste, vodi evidenciju prisutnosti na radu i mjeseCnu rekapitulaciju radnih sati, obavlja
poslove arhiviranje upravnih i neupravnih akata, azurira evidenciju Registra zaposlenih u
javnom sektoru, priprema podatke radi izrade razli¢itih dnevnih, tjednih i mjese¢nih izvje$ca,
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sluzbe.

PODATCI O PLACI
Plac¢a je umnozak koeficijenta za obracun place radnog mjesta i osnovice za obracun place.

Osnovica za obra¢un place za drzavne sluzbenike i namjestenike u 2024. godine iznosi 947,18 eura

bruto, a utvrdena je Dodatkom III. Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjeStenike
(,,Narodne novine* broj NN 128/2023.)

Pla¢u radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta utvrden
Uredbom o pla¢ama, dodacima i naknadama u sluzbi vanjskih poslova (NN 22/03, 48/03,
39/06, 36/07, 25/13, 48/18, 15/19, 99/22 i 101/23) i osnovice, uvecan 0,5% za svaku godinu
radnog staza.



